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E Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

Zapytanie ofertowe 2/8.3L/2024

z dnia 30 kwietnia 2024 roku

dla wylonienia wykonawcy swiadczacego ustugi indywidualnego poradnictwa
prawno — obywatelskiego, poradnictwa psychologicznego oraz doradztwa
zawodowego - jobcoaching w ramach Projektu nr FELU.08.03-1P.02-0014/23
»integruj sie i dziataj”.

. Informacje ogodlne.

1. Piotr Robert Szmigiel Centrum Szkoleniowe NORTON zaprasza do sktadania
ofert w postepowaniu o udzielenie zamowienia zmierzajgcego do wyboru
wykonawcy zamodwienia, ktorego przedmiot zostat opisany w pkt. I
niniejszego zapytania ofertowego.

2. Postepowanie prowadzone jest w zwigzku z realizacjg Projektu nr.
FELU.08.03-1P.02-0014/23 ,,Integruj si¢ i dziataj” wspotfinansowanego ze
Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Dziatania 8.3 Integracja spoteczno —
gospodarcza Obywateli Panstw Trzecich, Celu szczegotowego 4 i) —
Wspieranie integracji spoteczno-gospodarczej Obywateli Paristw Trzecich,
Priorytetu VIII Zwiekszenie spdjnosci spotecznej programu fundusze
Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027.

3. Definicje uzyte w zapytaniu ofertowym:

a) BK2021 — Baza Konkurencyjnosci dostepna pod adresem:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.qov.pl;

b) Postepowanie — niniejsze postepowanie o udzielenie zamdwienia
prowadzone na podstawie zapisow niniejszego zapytania ofertowego;

c) Projekt — Projekt nr. FELU.08.03-IP.02-0014/23 ,,Integruj sie i dziataj”
wspoffinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Dziatania 8.3
Integracja spoteczno — gospodarcza Obywateli Panstw Trzecich, Celu
szczegotowego 4 i) — Wspieranie integracji spoteczno-gospodarczej
Obywateli Panstw Trzecich, Priorytetu VIl Zwiekszenie spojnosci
spotecznej programu fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027.

d) Umowa — umowa zawarta w wyniku udzielenia zamowienia objetego

niniejszym zapytaniem ofertowym;


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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e) Wykonawca — osoba fizyczna niebedgca personelem Projektu, osoba

E Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej,
ktora oferuje swiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zamdwienia,
ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia w Projekcie.

f) Wytyczne — Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-
2027 z dnia 18 listopada 2022 roku;

g) Zamawiajgcy — Piotr Robert Szmigiel Centrum Szkoleniowe NORTON z
siedzibg al. ptk Wt. Beliny Prazmowskiego 59/5, 31-534 Krakow, REGON:
357059726, NIP: 6771618907, adres strony internetowe;j:

www.norton.edu.pl, adres e-mail: oferty@norton.edu.pl;

h) Zapytanie — niniejsze zapytanie ofertowe;

4. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci opisang
szczegotowo w sekcji 3.2. wytycznych, na zasadach okreslonych w niniejszym
Zapytaniu oraz Wytycznych.

5. Postepowanie bedzie prowadzone w sposéb zapewniajgcy w szczegolnosci
zachowanie uczciwej konkurencji i rowne traktowanie Wykonawcow, a takze
zgodnie z warunkami i procedurami okreslonymi w Wytycznych.

6. Wszyscy wykonawcy majg taki sam dostep do informacji dotyczacych
zamowienia publicznego i zaden Wykonawca nie jest uprzywilejowany
wzgledem drugiego, a postepowanie przeprowadzone jest w Sposob
transparentny.

7. Postepowanie skfada sie z nastepujgcych etapow:

a) Upublicznienie zapytania ofertowego w BK2021 oraz upublicznienie
zapytania  ofertowego na stronie internetowej Zamawiajgcego

(www.norton.edu.pl).

b) Mozliwos¢ zadawania pytan do tresci zapytania ofertowego.

c) Sktadanie ofert w wyznaczonym terminie.

d) Otwarcie ofert.

e) Badanie i ocena ztozonych ofert.

f) Wybdr oferty najkorzystniejszej albo uniewaznienie postepowania.

g) Upublicznienie informacji o wyniku postepowania/uniewaznieniu
postepowania w BK2021 oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego

(www.norton.edu.pl).



http://www.norton.edu.pl/
mailto:oferty@norton.edu.pl
http://www.norton.edu.pl/
http://www.norton.edu.pl/
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h) Zawarcie umowy w przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty.
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8. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgdania szczegdtowych informacji i
wyjasnien od Wykonawcow dotyczgcych wszystkich elementéw ztozonej oferty,
w tym rowniez dokumentow.

9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzanie z udziatem w postepowaniu. W
przypadku uniewaznienia postepowania Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu
Wykonawcom kosztéw udziatu w postepowaniu.

10.Jezykiem obowigzujgcym podczas catego przebiegu postepowania jest
wytgcznie jezyk polski. Oferta oraz wszelkie dokumenty sktadane przez
Wykonawcow muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim lub przettumaczone
przez Wykonawce na jezyk polski. Jezeli Wykonawca sktada dokumenty
sporzgdzone w jezyku obcym, musi zatgczyc¢ je w oryginalnym brzmieniu wraz
z ich ttumaczeniem na jezyk polski. W razie watpliwosci pomiedzy wersjg
obcojezyczng i wersjg polskojezyczng uznaje sie, ze wersja polskojezyczna jest
wigzgca. Oferta oraz kazdy inny dokument sktadany w postepowaniu musi by¢
czytelny. W przypadku, gdy dokument bedzie nieczytelny Zamawiajgcy wezwie
Wykonawce do jego uzupetnienia lub ztozenia wyjasnien co do jego tresci.

II. Przedmiot zamowienia

1. Przedmiot zamdwienia obejmuje ustugi indywidualnego poradnictwa prawno —
obywatelskiego, poradnictwa psychologicznego oraz doradztwa zawodowego
— jobcoaching.
2. Przedmiot zamdwienia podzielony jest na trzy czesci:
a) Czesc¢ 1: indywidualne poradnictwo prawno — obywatelskie;
b) Czes¢ 2: indywidualne poradnictwo psychologiczne;
c) Czes¢ 3: indywidualne poradnictwo zawodowe - jobcoaching.
3. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

a) Dla czesci 1:

Zamowienie obejmuje indywidualne poradnictwo prawno - obywatelskie dla 36
Uczestnikow/Uczestniczek Projektu, w wymiarze 4 godzin na

Uczestnika/Uczestniczke Projektu.
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zwigzanych z legalizacjg pobytu, administracyjnych oraz prawnych.

Wsparcie obejmowac bedzie wsparcie legalizacyjne zwigzane ze statusem
pobytowym, procedurami zwigzanymi legalizacji pobytu Obywatela Panstw Trzecich
w Polsce, procedurami z zakresu prawa migracyjnego, azylowego, praw cztowieka
oraz dziatan przeciw dyskryminacyjnych, oraz wsparcie integracyjne zwigzane z
prawami i obowigzkami w Polsce w szczegodlnosci prawami pracowniczymi, pomocy
w ubieganiu sie o swiadczenia socjalne, rodzinne, mieszkan komunalnych, uzyskaniu

dostepu do edukacji i pomocy medyczne,;.

Pod pojeciem grupy docelowej nalezy rozumiec: 36 oséb bedacych Obywatelami
Panstw Trzecich (osoby spoza UE oraz bezpanstwowcy) powyzej osiemnastego roku
zycia, pracujgcych lub uczacych sie lub bezrobotnych, zamieszkujgcych w
rozumieniu ustawy z dnia 23 sierpnia 1963 roku Kodeks cywilny na obszarze
wojewodztwa lubelskiego, bez wzgledu na status zatrudnienia, tj. osoby bezrobotne

lub bierne zawodowo oraz osoby pracujgce w tym osoby z niepetnosprawnoscia.
taczna liczba godzin do zrealizowania w ramach wsparcia to 144 godziny.

Zamowienie realizowane bedzie zgodnie z zasadami réwnosci szans kobiet i
mezczyzn oraz rownosci szans i niedyskryminacji w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami, tj.:

¢ Premiowanie udziatu kobiet i 0séb z niepetnosprawnosciami w procesie
rekrutacij;

e Indywidualizacja wsparcia;

e Tresc zajec i materiatow szkoleniowych przeciwdziatajgca dyskryminaciji
obcokrajowcéw, kobiet i 0s6b z niepetnosprawnosciami, promujgce
zagadnienia réownosci szans oraz niestereotypowy wizerunek
obcokrajowcéw, kobiet i 0s6b z niepetnosprawnosciami;

e Harmonogram zaje¢ umozliwiajgcy godzenie obowigzkéw projektowych z
rodzinnymi (osoby sprawujgce opieke), zawodowymi oraz
rehabilitacyjnymi;

o Zwrot kosztow opieki nad dzieckiem lub osobg potrzebujgca wsparcia w

codziennym funkcjonowaniu
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e Zajecia w budynkach bez barier architektonicznych;

e Racjonalne usprawnienia dla 0osoéb z niepetnosprawnosciami, jezeli zajdzie

taka potrzeba.

b) Dla czesci 2:
Zamowienie obejmuje indywidualne poradnictwo psychologiczne dla 36
Uczestnikow/Uczestniczek Projektu, w wymiarze 4 godzin na

Uczestnika/Uczestniczke Projektu.

Wsparcie obejmuje Uczestnikow/Uczestniczki Projektu, u ktérych zdiagnozowano

silne bariery mentalne ograniczajgce aktywnos¢ spoteczno — zawodowg w Polsce.

Zakres dziatania obejmuje wsparcie w trudnosciach spowodowanych wczesniejszymi
traumatycznymi doswiadczeniami, wsparcie w obecnie doswiadczanych kryzysach,
wsparcie w pokonaniu trudnosci zwigzanych ze zmiang statusu, pozycji, roli
spotecznej, wsparcie w roztgce z rodzing oraz zapewnienie poprawy rozumienia i
radzenia sobie z wtasnymi emocjami (lekiem, niepokojem, osamotnienie, agresja),
konsultacji przed podjeciem waznych decyzji zyciowych, wyszukania wspolnych
rozwigzan dla napotkanych problemoéw.

Pod pojeciem grupy docelowej nalezy rozumiec: 36 oséb bedgcych Obywatelami
Panstw Trzecich (osoby spoza UE oraz bezpanstwowcy) powyzej osiemnastego roku
zycia, pracujgcych lub uczacych sie lub bezrobotnych, zamieszkujgcych w
rozumieniu ustawy z dnia 23 sierpnia 1963 roku Kodeks cywilny na obszarze
wojewodztwa lubelskiego, bez wzgledu na status zatrudnienia, tj. osoby bezrobotne

lub bierne zawodowo oraz osoby pracujgce w tym osoby z niepetnosprawnoscia.

taczna liczba godzin do zrealizowania w ramach wsparcia to 144 godziny.

Zamowienie realizowane bedzie zgodnie z zasadami réwnosci szans kobiet i
mezczyzn oraz rownosci szans i niedyskryminacji w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami, tj.:
¢ Premiowanie udziatu kobiet i 0séb z niepetnosprawnosciami w procesie
rekrutacij;

e Indywidualizacja wsparcia;
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obcokrajowcéw, kobiet i 0s6b z niepetnosprawnosciami, promujgce
zagadnienia rownosci szans oraz niestereotypowy wizerunek
obcokrajowcéw, kobiet i 0s6b z niepetnosprawnosciami;

e Harmonogram zaje¢ umozliwiajgcy godzenie obowigzkéw projektowych z
rodzinnymi (osoby sprawujgce opieke), zawodowymi oraz
rehabilitacyjnymi;

o Zwrot kosztow opieki nad dzieckiem lub osobg potrzebujgca wsparcia w
codziennym funkcjonowaniu

e Zajecia w budynkach bez barier architektonicznych;

e Racjonalne usprawnienia dla 0oséb z niepetnosprawnosciami, jezeli zajdzie

taka potrzeba.

c) Dla czesci 3:
Zamowienie obejmuje indywidualne poradnictwo zawodowe, {j. jobcoaching dla 36
Uczestnikow/Uczestniczek Projektu, w wymiarze 8 godzin na
Uczestnika/Uczestniczke Projektu realizowane w ramach 4 spotkan.

Wsparcie realizowane musi by¢ zgodnie z dokumentem: Strategia wdrazania
jobcoaching przygotowany przez Centrum Doradztwa Unijnego Wioletta Piotrowska —
Tarapacz, Jacek Frankowski s.c. Dokument znajduje sie pod linkiem -

http://www.Kiw-

pokl.org.pl/index.php?option=com k2&view=item&id=1317:jobcoaching-innowacyjna-

aktywizacja-bezrobotnych-45%20&Iltemid=722&lang=enleqgalizacyjne

Pod pojeciem grupy docelowej nalezy rozumiec: 36 oséb bedgcych Obywatelami
Panstw Trzecich (osoby spoza UE oraz bezpanstwowcy) powyzej osiemnastego roku
zycia, pracujgcych lub uczacych sie lub bezrobotnych, zamieszkujgcych w
rozumieniu ustawy z dnia 23 sierpnia 1963 roku Kodeks cywilny na obszarze
wojewodztwa lubelskiego, bez wzgledu na status zatrudnienia, tj. osoby bezrobotne
lub bierne zawodowo oraz osoby pracujgce w tym osoby z niepetnosprawnoscia.

taczna liczba godzin do zrealizowania w ramach wsparcia to 288 godziny.


http://www.kiw-pokl.org.pl/index.php?option=com_k2&view=item&id=1317:jobcoaching-innowacyjna-aktywizacja-bezrobotnych-45%20&Itemid=722&lang=enlegalizacyjne
http://www.kiw-pokl.org.pl/index.php?option=com_k2&view=item&id=1317:jobcoaching-innowacyjna-aktywizacja-bezrobotnych-45%20&Itemid=722&lang=enlegalizacyjne
http://www.kiw-pokl.org.pl/index.php?option=com_k2&view=item&id=1317:jobcoaching-innowacyjna-aktywizacja-bezrobotnych-45%20&Itemid=722&lang=enlegalizacyjne
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Zamowienie realizowane bedzie zgodnie z zasadami réwnosci szans kobiet i

mezczyzn oraz rownosci szans i niedyskryminacji w tym dostepnosci dla osob z

niepetnosprawnosciami, tj.:

Premiowanie udziatu kobiet i 0séb z niepetnosprawnosciami w procesie
rekrutacij;

Indywidualizacja wsparcia;

Tres¢ zaje€ i materiatdw szkoleniowych przeciwdziatajgca dyskryminacji
obcokrajowcéw, kobiet i 0s6b z niepetnosprawnosciami, promujgce
zagadnienia rownosci szans oraz niestereotypowy wizerunek
obcokrajowcéw, kobiet i 0s6b z niepetnosprawnosciami;

Harmonogram zaje¢ umozliwiajgcy godzenie obowigzkow projektowych z
rodzinnymi (osoby sprawujgce opieke), zawodowymi oraz
rehabilitacyjnymi;

Zwrot kosztow opieki nad dzieckiem lub osobg potrzebujgca wsparcia w
codziennym funkcjonowaniu

Zajecia w budynkach bez barier architektonicznych;

Racjonalne usprawnienia dla os6b z niepetnosprawnosciami, jezeli zajdzie

taka potrzeba.

4. Kod CPV dla przedmiotu zamdéwienia:

a) Dla czesci 1:
7910000-5 — ustugi prawnicze
79111000-5 — ustugi w zakresie doradztwa prawnego
b) Dla czesci 2:
85121270-6 — Ustugi psychiatryczne lub psychologiczne

c) Dla czesci 3:
80500000-9 — ustugi szkoleniowe

85312320-8 — ustugi doradztwa

5. Termin realizaciji:

a) Dla czesci 1:
| tura — od lipca 2024 roku do sierpnia 2024 roku;
Il tura — od pazdziernika 2024 roku do listopada 2024 roku;
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| tura — od lipca 2024 roku do sierpnia 2024 roku;

Il tura — od pazdziernika 2024 roku do listopada 2024 roku;
c) Dla czesci 3:

| tura — od lipca 2024 roku do wrzesnia 2024 roku;

Il tura — od pazdziernika 2024 roku do grudnia 2024 roku;

Poszczegolne dziatania doradcze realizowane bedg kazdorazowo na zlecenie
Zamawiajgcego.

Miejsce realizacji dla czesci 1, dla czesci 2 oraz dla czesci 3: teren
wojewddztwa lubelskiego. Zamawiajgcy zapewnia lokale do prowadzenia
ustug doradczych.

Zamawiajgcy nie pokrywa kosztow zwigzanych z ewentualnymi noclegami,
dojazdami oraz wyzywieniem doradcéw.

Celem zapewnienia wiasciwej sciezki audytu ustugi Wykonawca zobowigzuje
sie do:

Zréznicowania sposobu organizacji doradztwa i dostosowania go do
indywidualnych potrzeb i mozliwosci osob z niepetnosprawnosciami, np.
dostosowanie czasu trwania spotkania, tempa spotkania.

Stosowania podczas prowadzenia doradztwa tzw. prostego jezyka, przez co
rozumie sie styl pisania i prezentowania informacji w sposéb zrozumiaty dla
wiekszosci spoteczenstwa, w tym takze oséb, ktore znajg stabo jezyk polski.
Tekst w prostym jezyku ma okreslone stowa, strukture i uktad graficzny, ktére
sprawiajg, ze przecietny odbiorca rozumie tekst tak szybko i tatwo jak jest to
mozliwe. W prostym jezyku unikamy dtugich zdan, zargonu zawodowego,
terminow specjalistycznych, stosujemy naturalng gramatyke i czasowniki w
formie osobowe;.

Udokumentowania czasu pracy doradcow.

Dostarczenie list obecnosci Uczestnikow/Uczestniczek Projektu na

doradztwie.

10.Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych zgodnie z czesciami

okreslonymi w pkt 2 i 3 powyzej.

11.Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
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podwykonawcow.

lll.  Warunki udziatlu w Postepowaniu oraz przestanki wykluczenia
Wykonawcy z Postepowania.

1. W odniesieniu do Czesci 1, do Czesci 2 oraz do Czesci 3 o udzielenie
zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy majgcy status zaktadu pracy
chronionej, spotdzielnie socjalne oraz inni Wykonawcy, ktérych gtownym
celem lub gtébwnym celem dziatalnosci ich wyodrebnionych organizacyjnie
jednostek, ktore bedg realizowaty zamowienie, jest spoteczna i zawodowa
integracja os6b spotecznie marginalizowanych, w szczegolnosci:

a. 0s0b niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia
1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepetnosprawnych,

b. bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;

C. 0sOb poszukujgcych pracy, niepozostajgcych w zatrudnieniu lub
niewykonujgcych innej pracy zarobkowej, w rozumieniu ustawy z
dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy,

d. osdb usamodzielnianych, o ktérych mowa w art. 140 ust. 1i 2
ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie
pieczy zastepczej,

e. 0sob pozbawionych wolnosci lub zwalnianych z zaktadow
karnych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. —
Kodeks karny wykonawczy, majgcych trudnosci w integracji ze
Srodowiskiem,

f. 0s6b z zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu ustawy z dnia 19
sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego,

g. 0sob bezdomnych w rozumieniu ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o
pomocy spotecznej,

h. osdéb, ktére uzyskaty w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzcy

lub ochrone uzupetniajgcy, o ktdérych mowa w ustawie z dnia 13
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terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
i. 0s6b do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia,
posiadajgcych status osoby poszukujgcej pracy, bez zatrudnienia;
j- 0sOb bedacych cztonkami mniejszosci znajdujgcej sie w
niekorzystnej sytuacji, w szczegolnosci bedgcych cztonkami
mniejszosci narodowych i etnicznych w rozumieniu ustawy z dnia
6 stycznia 2005 r. o mniejszosciach narodowych i etnicznych oraz
0 jezyku regionalnym.
Warunek, o ktérym mowa w ust. 1, spetnig w szczegolnosci podmioty posiadajgce
status Podmiotu Ekonomii Spotecznej (dalej ,PES”) w rozumieniu art. 2 pkt 5) ustawy
z dnia 5 sierpnia 2022 r. o ekonomii spotecznej, tj. posiadajgce status:

a. spotdzielni socjalnej,

b. warsztatu terapii zajeciowej lub zaktadu aktywnosci zawodowej,

c.centrum integracji spotecznej lub klub integracji spotecznej,

d. spotdzielni pracy, w tym spotdzielni inwalidow lub spotdzielni niewidomych lub
spoétdzielni produkcji rolnej,

e. organizacji pozarzgdowej, o ktérej mowa w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, z
wyjatkiem partii politycznych, europejskich partii politycznych, zwigzkow
zawodowych i organizacji pracodawcow, samorzgdéw zawodowych, fundacji
utworzonych przez partie polityczne i europejskich fundacji politycznych,

f. podmiotu, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 pkt 1, 2 lub 4 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;

ktorych celem dziatalnosci jest spoteczna i zawodowa integracja osob spotecznie

marginalizowanych, o ktérych mowa w pkt 1.
2. O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg
warunki udziatu w Postepowaniu dotyczace:
a) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym — Zamawiajgcy nie

stawia szczeg6towych warunkow w tym zakresie,
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b) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
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zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw — Zamawiajgcy nie stawia
szczegotowych warunkéw w tym zakresie,

c) sytuacji finansowej lub ekonomicznej — Zamawiajgcy nie stawia
szczegotowych warunkéw w tym zakresie,

d) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

A. Zamawiajgcy wymaga, aby wykonawca wykazat, ze dysponuje nastepujacymi
osobami, ktérych Wykonawca oddeleguje do realizacji Umowy:

a. Dla czesci 1:

i.  Wyksztatcenie wyzsze kierunkowe — prawo;

ii.  Min 2- letnim doswiadczeniem zawodowym w danej dziedzinie/zawodzie/pracy
z grupg docelowa, tj. zna techniki i metody pracy z osobami stanowigcymi
grupe docelowa.

b. Dla czesci 2:

i.  Wyksztatcenie wyzsze kierunkowe — psychologia;

ii.  Min 2- letnim doswiadczeniem zawodowym w danej dziedzinie/zawodzie/pracy
z grupg docelowa, tj. zna techniki i metody pracy z osobami stanowigcymi
grupe docelows.

c. Dla czesci 3:

i.  Wyksztatcenie wyzsze/zawodowe z zakresu doradztwa zawodowego lub
wyksztatcenie wyzsze i Certyfikaty/zaswiadczenia umozliwiajgce
przeprowadzenie wsparcia z zakresu doradztwa zawodowego;

ii.  Min 2- letnim doswiadczeniem zawodowym w danej dziedzinie/zawodzie/pracy
z grupg docelowa, tj. zna techniki i metody pracy z osobami stanowigcymi
grupe docelows.

B. W odniesieniu do Czesci 3 Zamowienia Zamawiajgcy wymaga, aby
Wykonawca posiadat aktualny wpis do Krajowego Rejestru Agencji
Zatrudnienia.

C. W odniesieniu do Czesci 1, do Czesci 2 oraz do Czesci 3 Zamawiajgcy
wymaga, aby Wykonawca spetniat wymogi w zakresie dostepnosci
informacyjno — komunikacyjnej i cyfrowej takie jakie sg wymagane dla
uzyskania certyfikatu dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami
wydanego przez podmiot dokonujgcy certyfikacji dostepnosci, o ktorym mowa
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ze szczegOblnymi potrzebami (Dz. U. z 2022 roku poz. 2240).

Zamawiajgcy wykluczy z udziatu w Postepowaniu:

Wykonawcow, w przypadku ktorych wystepujg okolicznosci wskazujgce na ich
osobowe lub kapitatowe powigzania z Zamawiajgcym. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:
uczestniczeniu w spoéfce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe),
posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika z
przepisow prawa), petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub
zarzgdzajgcego, prokurenta, pethomocnika,

pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli
albo pozostawaniu we wspolnym pozyciu z Wykonawcg, jego zastepca
prawnym lub cztonkami organéw zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych
Wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia,

pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia

w przypadku podmiotéw prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarczg —
Wykonawcow, w odniesieniu do ktorych otwarto likwidacje lub ktorych
upadtos¢ ogtoszono, z wyjatkiem Wykonawcow, ktorzy po ogtoszeniu
upadtosci zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sgdu, o
ile uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje majgtku
upadtego;

w przypadku podmiotéw prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarczg —
Wykonawcow, ktorzy zalegajg z uiszczeniem podatkéw, optat, sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkdw, kiedy

uzyskali oni przewidziang prawem zgode na zwolnienie, odroczenie,
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roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania

decyzji wtasciwego organu;

d) jezeli Zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek,

e)

ze Wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu
zaktécenie konkurenciji, w szczegolnosci, jezeli nalezgc do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentow, ztozyli odrebne oferty w Postepowaniu, chyba ze
wykazg, ze przygotowali te oferty niezaleznie od siebie;

Zamawiajgcy dziatajgc na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022
roku o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(dalej ,Ustawa”) z Postepowania wykluczy:

. Wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w Rozporzadzeniu

Rady (WE) Nr 765/2006 dnia 18 maja 2006 r. dotyczgcego srodkéw
ograniczajgcych skierowanych przeciwko prezydentowi Aleksandrowi
tukaszence i niektérym urzednikom z Biatorusi (zwanego dale;
,rozporzadzeniem 765/2006”) i Rozporzgdzeniu Rady (UE) Nr 269/2014 z
dnia 17 marca 2014 r. w sprawie srodkéw ograniczajgcych w odniesieniu do
dziatan podwazajgcych integralnosc terytorialng, suwerennosc i niezaleznosc
Ukrainy lub im zagrazajgcych (zwanego dalej ,rozporzgdzeniem 269/2014”),
albo wpisanego na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste

rozstrzygajgca o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy;

. Wykonawce, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z

dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593i 655) jest osobg wymieniong w
wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu
269/2014 albo wpisang na liste lub bedgca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcg o zastosowaniu
srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy;

Wykonawce, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz.
217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
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rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste
lub bedacy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat
wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcag o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy.

Dopuszcza sie wspolne ubieganie sie Wykonawcow o udzielenie zamdwienia.

Podmioty sktadajgce oferte wspodlnie sg zobowigzane udzieli¢ petnomocnictwa

osobie (osobom), ktéra uprawniona bedzie do reprezentowania wszystkich

podmiotow w toku Postepowania. Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie

Zamowienia przyjmujg solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie Umowy.

IV. Dokumenty, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia

spetniania wymaganych warunkoéw.

1.

b)

Na potwierdzenie spetniania warunku, o ktorym mowa w pkt 1l ust. 1 powyzej
Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ dokumenty potwierdzajgce status
zaktadu pracy chronionej, spétdzielni socjalnej, PES lub gtéwny cel
dziatalnosci (np. zaswiadczenie, odpis z rejestru, statut, itp.).

Na potwierdzenie spetniania warunku dysponowania odpowiednim
potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia tj. pkt
[l ust. 2 ppkt d) Wykonawca zobowigzany jest przedstawic:

wykaz osob, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia, wraz
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia
i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamowienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci, ilosci godzin przeprowadzonego
doradztwa oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami
zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego —
dotyczy pkt Ill. ust 2 ppkt d) lit A Zapytania — dla kazdej czesci odrebnie.
potwierdzenie wpisu do Krajowego Rejestru Agenciji Zatrudnienia — dotyczy
pkt Ill. ust 2 ppkt d) lit. B Zapytania.

oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu wymogow w zakresie dostepnosci
informacyjno - komunikacyjnej i cyfrowej takich jakie sg wymagane dla
uzyskania certyfikatu dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami, zgodne

ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego, lub
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dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami, o ktérym mowa w pkt Il ust. 2
ppkt d) lit. C Zapytania - dla kazdej czesci odrebnie.

2. Ponadto na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia z Postepowania

Wykonawcy zobowigzani sg przedstawic:

a) podpisane przez osoby uprawnione oswiadczenie, ze Wykonawca nie ma
osobowych lub kapitatowych powigzan z Zamawiajgcym, zgodne ze wzorem
stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego — dla kazdej czesci
odrebnie.

b) w przypadku Wykonawcow prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarcza:

¢ aktualny odpis lub wydruk z wtasciwego rejestru sgdowego albo aktualne

zaswiadczenie lub wydruk o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert;

e aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego (albo
rownowazne zaswiadczenie wtasciwego organu sgdowego lub
administracyjnego kraju pochodzenia podmiotu) potwierdzajgce, ze Wykonawca
nie zalega z optacaniem podatkéw, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert, lub inny dokument potwierdzajacy, ze
Wykonawca zawart porozumienie z wtasciwym organem podatkowym w
sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w
szczegolnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wtasciwego organu;

e aktualne zaswiadczenie wiasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
(albo rownowazne zaswiadczenie wiasciwego organu sgdowego lub
administracyjnego kraju pochodzenia podmiotu) albo inny dokument
potwierdzajacy, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na
ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce

przed uptywem terminu sktadania ofert, lub inny dokument potwierdzajacy, ze
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naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegolnosci
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty
zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego

organu.

c) Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania za granicg, zamiast

dokumentow, o ktérych mowa w pkt b) tiret pierwsze, sktada odpowiedni
dokument lub dokumenty, wystawione zgodnie z prawem kraju, w ktorym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce, ze jest uprawniony do
wystepowania w obrocie prawnym oraz nie wszczeto wobec niego

postepowania upadto$ciowego ani nie ogtoszono jego upadtosci.

d) Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania za granicg, zamiast

dokumentow, o ktérych mowa w pkt b) tiret drugie oraz trzecie sktada
odpowiedni dokument lub dokumenty, wystawione zgodnie z prawem kraju, w
ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania. Jezeli w kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie
dokumentow, o ktorych mowa w pkt c) tiret drugie oraz trzecie, zastepuje sie
je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie ztozone przed notariuszem,
wiasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub

miejsce zamieszkania.

e) Oswiadczenie dotyczgce warunku okreslonego w pkt Ill. ust. 3 lit. e)

3.

stanowigce Zatgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego — dla kazdej Czesci
zapytania odrebnie.
Jezeli oferta jest sktadana wspolnie przez Wykonawcéw, dokumenty okreslone

w pkt 2 muszg by¢ ztozone odrebnie przez kazdego z Wykonawcéw sktadajgcych

wspolng oferte. Pozostate warunki Wykonawcy muszg spetniac wspalnie.

4.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym Wykonawca sktada wraz z

ttumaczeniem na jezyk polski.

5. Zamawiajgcy zobligowany jest do wzajemnego uznawania dyploméw,

Swiadectw i innych dokumentow potwierdzajgcych posiadanie kwalifikaciji,

zgodnie z polskim prawem.
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6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zgdania dodatkowych dokumentéw po
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terminie otwarcia ofert.

7. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ uzupetniania brakow w ofercie, w tym
uzupetniania oferty o brakujgce oswiadczenia i dokumenty, po wyznaczeniu
Wykonawcy przez Zamawiajgcego dodatkowego terminu na ich ztozenie.
Zamawiajacy zastrzega, iz moze wezwac do uzupetnienia brakow w ofercie tylko

tego Wykonawce, ktorego oferta jest najkorzystniejsza.

V. Kryteria oceny ofert

1. Zamawiajgcy bedzie dokonywat wyboru najkorzystniejszej oferty stosujac
kryteria oceny ofert: cena i doswiadczenie, czas reakciji.

2. Informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegolnych kryteriow oceny oferty:

a) Cena (C)-40%,

b) Doswiadczenie (D) — 30%,

c) Skrécona reakcja na zmiane w harmonogramie (S) — 30%.

3. Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny
oferty:
a) liczba punktow uzyskanych w kryterium ,cena” (C) bedzie obliczona wg
nastepujgcego wzoru:
C(min)
C= X 40
C(w)

gdzie:

C - liczba punktéw zdobytych w kryterium ,cena”

C(min) — najnizsza tgczna cena brutto za Swiadczenie ustug ze wszystkich ztozonych
ofert

C(w) — cena brutto za swiadczenie ustug ztozona przez Wykonawce.

b) ocena w ramach kryterium ,,doswiadczenie” (D) dokonywana bedzie wg

ponizszych zasad:
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obywatelskiego zrealizowanego przez dang osobe wskazang do realizacji
ustugi zgodnie z Wykazem oséb i ustug oraz ilosci godzin doradztwa wraz z
dowodami stanowigcymi zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego w okresie
trzech lat przez uptywem sktadania ofert, a jezeli okres jest krotszy to w tym
okresie.

e Dla czesci 2: ocenie zostanie poddana liczna godzin doradztwa
psychologicznego zrealizowanego przez dang osobe wskazang do realizacji
ustugi zgodnie z Wykazem oséb i ustug oraz ilosci godzin doradztwa wraz z
dowodami stanowigcymi zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego w okresie
trzech lat przez uptywem sktadania ofert, a jezeli okres jest krotszy to w tym
okresie.

e Dla czesci 3: ocenie zostanie poddana liczna godzin doradztwa zawodowego
zrealizowanego przez dang osobe wskazang do realizacji ustugi zgodnie z
Wykazem os6b i ustug oraz ilosci godzin doradztwa wraz z dowodami
stanowigcymi zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego w okresie trzech lat

przez uptywem sktadania ofert, a jezeli okres jest krotszy to w tym okresie.

Liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,doswiadczenie” (D) bedzie obliczona wg
nastepujgcego wzoru:
D(w)
D= x30
D(max)

gdzie:

D — liczba punktow zdobytych w kryterium ,doswiadczenie”

D(w) — liczba godzin doswiadczenia w ofercie Wykonawcy

D(max) — najwieksza liczba godzin doswiadczenia ze wszystkich ztozonych ofert.

W przypadku zgtoszenie przez Wykonawce oferty obejmujgcej dwdch lub wiecej
doradcow zawodowych, ktorzy bedg realizowac ustuge, ocena catej oferty i
przyznanie punktow w ramach kryterium doswiadczenia w realizacji ustugi nastapi

wytgczenie w oparciu o dane doradcy z najnizszg liczbg godzin doradztwa.
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c) Liczba punktéw w zakresie kryterium reakcji na zmiane w harmonogramie (S)

odnosnie kazdej Czesci zapytania - ocenie zostanie poddany termin wskazany

w zatgczniku nr 1 — formularzu oferty:

1.

b)

e Wykonanie ustugi w terminie 24H po otrzymaniu zmiany w
harmonogramie — 30pkt;

e Wykonanie ustugi w terminie 48H po otrzymaniu zmiany w
harmonogramie — 15 pkt;

e Wykonanie ustugi w terminie powyzej 72H po otrzymaniu zmiany w

harmonogramie — Opkt.

taczna punktowa ocena oferty przyznawana bedzie wg wzoru: C+D+S.
tgcznie w ramach wszystkich kryteriow oferta moze uzyskac 100 pkt.
Zamawiajgcy podpisze umowe na realizacje przedmiotu zamdwienia z
Wykonawca, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymogom zawartym w
zapytaniu ofertowym i ktora uzyskata najwyzszg liczbe punktow z
zastrzezeniem ponizszych postanowien.

Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej w postepowania, z uwagi na
to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam tgczny bilans punktowy
Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybiera oferte z nizszg tgczng ceng brutto za
realizacje ustugi. Jezeli Zamawiajgcy nie bedzie mogt wybraé
najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze ztozone oferty przedstawiajg taki
sam tgczny bilans punktowy ceny Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia - w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego -
ofert dodatkowych, obejmujgcych cene jednostkowg brutto za jedng godzine
realizacji ustugi oraz tgczng cene brutto za realizacje ustug. Wykonawcy
skfadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych pierwotnie ofertach.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji ceny oferty z Wykonawca,
ktory uzyskat najwyzszg liczbe punktéw, w przypadku, gdy zaoferowana
tgczna cena brutto za realizacje ustug przekracza kwote przeznaczong przez

Zamawiajgcego w budzecie projektu na realizacje zamowienia.
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Zamawiajgcym, Zamawiajgcy moze podpisaC umowe z kolejnym Wykonawca,
ktory w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw w ramach
Postepowania.
VI. Wadium

1. Zamawiajgcy wymaga wniesienia wadium w Postepowaniu, w wysokosci:
Czesc¢ 1: 275,00 zt.
Czesc¢ 2: 275,00 zt
Czesc¢ 3: 550,00 zt

2. Wadium moze by¢ wniesione w pienigdzu, gwarancjach bankowych lub
gwarancjach ubezpieczeniowych lub poreczeniach udzielanych przez
podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada

2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z
2023 r. poz. 462).

3. Wadium wnoszone w formie gwarancji musi zosta¢ ztozone w oryginale, w
formie elektronicznej i musi obejmowac caty okres zwigzania oferta.

4. Wadium w pienigdzu nalezy wpfaci¢ przelewem na konto Zamawiajgcego nr
03 1160 2202 0000 0000 3910 3293 podajgc w tytule przelewu nr
Postepowania, a do oferty nalezy dotgczy¢ potwierdzenie dokonania przelewu.
Za date wptaty uwaza sie date uznania rachunku Zamawiajgcego kwotg
wadium.

5. Wadium wnosi sie przed terminem sktadania ofert pod rygorem odrzucenia
oferty Wykonawcy w Postepowaniu — wadium musi skutecznie wptyng¢ do
Zamawiajgcego do godziny sktadania ofert. Zamawiajgcy nie bedzie wzywat
Wykonawcy do uzupetnienia wadium, Wykonawca nie moze takze
samodzielnie uzupetni¢ wadium po uptywie terminu sktadania ofert.

6. Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwtocznie po
wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu Postepowania, z
wyjatkiem Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

7. Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
Zamawiajgcy zwraca wadium niezwtocznie po zawarciu Umowy.

8. Zamawiajgcy zwraca niezwiocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktory

wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert.


https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/utworzenie-polskiej-agencji-rozwoju-przedsiebiorczosci-16888361/art-6-b
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9. Zwrot wadium wniesionego w formie gwarancji nastepuje poprzez ztozenie

przez Zamawiajgcego gwarantowi oSwiadczenia o zwolnieniu wadium.

10. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, traci wadium na rzecz

Zamawiajgcego, w przypadku, gdy:

a) odmoéwit podpisania Umowy na warunkach okreslonych w ofercie i Zapytaniu,

b) zawarcie Umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie

VII.

Wykonawcy.

Miejsce oraz termin sktadania ofert.

. Oferte wraz z kompletem zatgcznikoéw nalezy ztozy¢ za posrednictwem

BK2021 w terminie do dnia 7 maja 2024 roku do konca dnia.

2. Oferty ztozone po uptywie wskazanego terminu nie bedg oceniane

3. O terminowym ztozeniu oferty decyduje data ztozenia oferty za posrednictwem

BK2021.

Oferta musi by¢ ztozona w formie elektronicznej (tzn. opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (tzn. podpisem
zawartym w e-Dowodzie), przez osobe uprawniong do reprezentowania
Wykonawcy.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofac ztozong przez siebie
oferte. Zmiany lub wycofanie ztozonej oferty sg skuteczne tylko wéwczas, gdy

zostaty dokonane przed uptywem terminu skfadania ofert.

VIIl. Opis sposobu przygotowania oferty

1.

Wykonawcy zobowigzani sg zapoznac sie doktadnie z informacjami zawartymi
w Zapytaniu i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym
dokumencie oraz zgodnie z bezwzglednie wigzgacymi przepisami
obowigzujgcego prawa.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i
ztozeniem oferty niezaleznie od wyniku Postepowania.

Zamawiajgcy w zadnym wypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez

Wykonawcow w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

4. Na oferte sktadajg sie nastepujgce dokumenty:



a)
b)

c)
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do Zapytania,

zatgczniki w postaci dokumentow i oswiadczen wskazanych w Punkcie |V
Zapytania,

jezeli z przedstawionego odpisu z rejestru / zaswiadczenia nie wynika w
sposob jednoznaczny uprawnienie osob podpisujgcych oferte, w tym
ktorekolwiek z oswiadczen, do oferty nalezy dotagczy¢ dokumenty
potwierdzajgce to uprawnienie (np. petnomocnictwo — ktére musi by¢ ztozone
w oryginale lub kopii potwierdzonej notarialnie).

Kazdy Wykonawca moze przedstawic¢ tylko jedng oferte obejmujgcg dang
cze$¢ przedmiotu zamédwienia.

Wszelkie podane w ofercie ceny muszg by¢ wyrazone w ztotych polskich, z
doktadnoscig maksymalnie do dwéch miejsc po przecinku. Cena ma charakter
ryczattowy, musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zapytania oraz
obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz
zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia.
Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawcy powinny
zostac przekazane w formie umozliwiajgcej zachowanie ich poufnosci, wraz z
wyraznym wskazaniem, ze informacje w tym zakresie stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa i nie powinny by¢ ujawnione innym Wykonawcom (zaleca sie
wydzielenie plikow zawierajgcych zastrzezone informacje oraz oznaczenie w
ich tytule i tresci ,tajemnica przedsiebiorstwa”). Zamawiajgcy nie ponosi
odpowiedzialnosci za ujawnienie informacji, wobec ktorych Wykonawca nie
podjgt dziatan przedstawionych w zdaniu poprzednim, a takze za ujawnienie
informacji, w odniesieniu do ktoérych obowigzek ich ujawnienia wynika z
przepisow prawa, orzeczen sgdowych lub decyzji organéw administraciji
publicznej, niezaleznie od podjecia przez Wykonawce dziatan opisanych w
zdaniu poprzednim. Brak stosownego zastrzezenia bedzie traktowany jako
jednoznaczny ze zgodg na wigczenie catosci przekazanych dokumentéw i
danych do dokumentacji Postepowania oraz na ich ujawnienie. Zamawiajgcy
zastrzega sobie takze prawo zbadania zasadnos$ci zastrzezenia informaciji

jako tajemnicy przedsiebiorstwa, w szczegolnosci poprzez wezwanie
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zastrzec informacji na temat ceny oferty i godzin doswiadczenia doradcow.
Zamawiajgcy uprawniony jest do zgdania dodatkowych dokumentow i
wyjasnien dotyczacych oferty, niezbednych na etapie oceny i wyboru ofert.

IX. Wyjasnianie i zmiany w tresci Zapytania

1.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie
lub doprecyzowanie tresci Zapytania, a Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢
wyjasnien pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie lub doprecyzowanie
tresci Zapytania wptyngt do Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed
uptywem wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Whioski, o ktorych mowa w pkt 1, nalezy sktada¢ wytgcznie za posrednictwem
BK2021.

Zamawiajgcy udzieli odpowiedzi nie pozniej niz w terminie 2 dni przed
terminem sktadania ofert, zamieszczajac jg w BK 2021, przy czym odpowiedz
taka, w tym wszelkie zmiany w tre$ci Zapytania, bedzie wigzgca dla
wszystkich Wykonawcow.

Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert, w szczegdlnosci w
zwigzku z istotng zmiang tresci Zapytania.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania
wnioskow o wyjasnienie lub doprecyzowanie tresci Zapytania, o ktorym mowa

w pkt 1.

X. Termin zwigzania oferta

XI.

1.

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni. Bieg
terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyc¢
termin zwigzania ofertg. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg mozliwe jest
tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo jezeli nie
jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres
zwigzania oferta.

Sposob oceny ofert
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czy oferty nie podlegajg odrzuceniu. Zamawiajgcy analizuje tres¢ ofert po
uptywie terminu wyznaczonego na ich sktadanie.

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

Wykonawca podlega wykluczeniu z Postepowania lub nie spetnia warunkow
udziatu w Postepowaniu,

jej tres¢ nie odpowiada Zapytaniu,

jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,
Wykonawca bedac uprzednio wezwany do ztozenia wyjasnien w tym zakresie
nie wykazat, ze cena zawarta w ofercie jest realna, albo nie ztozyt wyjasnien
we wskazanym przez Zamawiajgcego terminie,

Wykonawca nie wniost wadium w Postepowaniu,

jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

oczywiste omytki pisarskie,

oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z Zapytaniem, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym
Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

Jezeli zaoferowana przez Wykonawce cena wydaje sie razgco niska w
stosunku do przedmiotu zamdwienia, tj. rozni sie o wiecej niz 30% od srednie;j
arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub
budzi watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu lub
wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy zazgda od Wykonawcy
ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw w
zakresie wyliczenia ceny. Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z
Wykonawcg i moze odrzucic te oferte wytgcznie w przypadku, gdy ztozone
wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny w tej ofercie.

Zamawiajgcy odrzuci takze oferte Wykonawcy, ktory nie udzielit wyjasnien.
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Wybér oferty, zawiadomienie o wyniku postepowania oraz formalnosci
przed zawarciem Umowy

. Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte zgodng z opisem przedmiotu

zamowienia, niepodlegajgcg odrzuceniu, w oparciu o ustalone w Zapytaniu
kryteria oceny.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwosc przeprowadzenia dodatkowych negocjaciji
cenowych z Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty. Negocjacje przeprowadzone
beda przy zachowaniu zasad rownego traktowania Wykonawcow i uczciwe;j
konkurencji.

Po dokonaniu oceny ofert Zamawiajgcy informuje Wykonawcéw, ktorzy ztozyli
oferte, o wybranej ofercie i zamieszcza informacje o wyborze ofert w BK2021.
Zamawiajgcy zawiadamia Wykonawce o odrzuceniu jego oferty, podajgc
uzasadnienie dla dokonania tej czynnosci.

Zamawiajgcy zastrzega, ze Umowa w przedmiocie udzielenia zamdwienia.
zostanie zawarta z chwilg podpisania Umowy, a nie wyboru oferty
Wykonawcy.

Xlll. Okreslenie warunkéw istotnych zmian Umowy

1.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmian postanowien zawartej Umowy w
stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy,
w przypadku wystgpienia co najmniej jednej z okolicznosci wymienionych
ponizej, z uwzglednieniem podanych warunkéw ich wprowadzenia:

a) wydtuzenie terminu realizacji przedmiotu Umowy przez Zamawiajgcego,
b) zwiekszenie liczby os6b objetych doradztwem przez Zamawiajgcego, przy
jednoczesnym odpowiednim zwiekszeniu wynagrodzenia Wykonawcy

zgodnie z przyjetymi stawkami;

C) zmiany osobowe: zmiana oséb, przy pomocy ktorych Wykonawca
realizuje przedmiot Umowy, na zasadach okreslonych we wzorze Umowy,

d) sita wyzsza uniemozliwiajgca wykonanie przedmiotu Umowy zgodnie z
Umowa,

e) rezygnacja przez Zamawiajgcego z realizacji czesci przedmiotu Umowy; w
takim przypadku wynagrodzenie przystugujgce Wykonawcy zostanie

pomniejszone, przy czym Zamawiajgcy zaptaci za wszystkie spetnione
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zwigzku z wynikajgcymi z Umowy planowanymi Swiadczeniami.

Wszystkie powyzsze postanowienia stanowig katalog zmian, na ktore
Zamawiajgcy moze, ale nie musi, wyrazi¢ zgode.
Ponadto Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonywania nastepujgcych
zmian w Umowie:

zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub budowlanych od
dotychczasowego Wykonawcy, nieobjetych zamowieniem podstawowym, o ile
staty sie niezbedne i zostaty spetnione tgcznie nastepujgce warunki:
zmiana Wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodow ekonomicznych
lub technicznych, w szczegdlnosci dotyczgcych zamiennosci lub
interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji, zamdéwionych w ramach
zamowienia podstawowego,
zmiana Wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnosc¢ lub znaczne
zwiekszenie kosztéw dla Zamawiajgcego,
wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdéwienia
okreslonej pierwotnie w Umowie,

zmiana, ktora nie prowadzi do zmiany charakteru Umowy i zostaty spetnione
tacznie nastepujgce warunki:
koniecznos¢ zmiany Umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktorych
Zamawiajacy, dziatajgc z nalezytg starannoscig, nie mogt przewidziec,
wartos¢ zmian nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotni
w Umowie,
Wykonawce, ktoremu Zamawiajgcy udzielit zamowienia, ma zastgpic¢ nowy
Wykonawca:
w wyniku sukcesji, wstepujgc w prawa i obowigzki Wykonawcy, w nastepstwie
przejecia, potgczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzaciji,
dziedziczenia lub nabycia dotychczasowego Wykonawcy lub jego
przedsiebiorstwa, o ile nowy Wykonawca spetnia warunki udziatu w
postepowaniu oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian Umowy, a
takze nie ma na celu unikniecia stosowania zasady konkurencyjnosci, lub
w wyniku przejecia przez Zamawiajgcego zobowigzan Wykonawcy wzgledem

jego podwykonawcow — w przypadku zmiany podwykonawcy, Zamawiajgcy
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realizacji zamowienia z uwzglednieniem dokonanych pfatnosci z tytutu

dotychczas zrealizowanych prac,

e jest mniejsza niz 5 382 000 EUR w przypadku robot budowlanych, a 140 000

EUR w przypadku dostaw i ustug i jednoczesnie jest mniejsza od 10%
wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w Umowie.

Zmiana Umowy jest istotna, jezeli powoduje, ze charakter umowy zmienia sie
w sposob istotny w stosunku do pierwotnej umowy, w szczegolnosci, jezeli
zmiana: wprowadza warunki, ktore, gdyby zostaty zastosowane w
postepowaniu o udzielenie zamowienia, to wzieliby w nim udziat lub mogliby
wzig¢ udziat inni wykonawcy lub przyjete zostatyby oferty innej tresci; narusza
rownowage ekonomiczng stron umowy na korzy$¢ wykonawcy, w sposéb
nieprzewidziany w pierwotnej umowie; w sposéb znaczny rozszerza albo
zmniejsza zakres Swiadczen i zobowigzan wynikajgcy z umowy; polega na
zastgpieniu wykonawcy, ktéremu zamawiajgcy udzielit zamowienia, nowym

wykonawcg w przypadkach innych, niz wskazane w pkt 3 lit. c.

XIV. Postanowienia koncowe

1.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia Postepowania lub
zamkniecia bez wybrania ktorejkolwiek z ofert bez podania przyczyn, zaréwno
dla catosci Postepowania.

Z tytutu uniewaznienia Postepowania, niewybrania lub odrzucenia oferty
Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia przeciw Zamawiajgcemu.
Uczestnikom Postepowania jak i jego organizatorowi przystugujg srodki
ochrony prawnej przewidziane w obowigzujgcych przepisach prawa, w
szczegolnosci w Kodeksie Cywilnym.

W sprawach nieuregulowanych w Zapytaniu majg zastosowanie przepisy

Kodeksu Cywilnego.

XV. Wykaz zalgcznikéw do Zapytania

Zatgcznikami do Zapytania, stanowigcymi jego integralng czes¢, sg nastepujgce

dokumenty:

1.

Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty.
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Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie, ze Wykonawca nie ma osobowych lub
kapitatowych powigzan z Zamawiajgcym.
Zatgcznik nr 3 — Wykaz oséb i ustug oraz ilosci godzin doradztwa wraz z

dowodami.

4. Zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie Wykonawcy o dostepnosci.

5. Zatacznik nr 5 — Oswiadczenie dotyczgce Ustawy.

Osoby reprezentujgce Zamawiajgcego lub wykonujace czynnosci
Postepowaniu:

1. Piotr Szmigiel

XVIL.

Klauzula informacyjna z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1):

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”, Zamawiajacy

informuje, ze:

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Piotr Szmigiel prowadzacy

dziatalnos¢ gospodarczg pod firmg Piotr Robert Szmigiel Centrum

Szkoleniowe Norton, adres e-mail: rpo@norton.edu.pl, tel.: 12 429 28 39.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit.c RODO w

celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia na indywidualnego

poradnictwa prawno — obywatelskiego, poradnictwa psychologicznego oraz

doradztwa zawodowego - jobcoaching w ramach Projektu nr FELU.08.03-IP.02-

0014/23 ,,Integruj sie i dziataj”.

b) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o Wytyczne;
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c) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z Umowg o

dofinansowanie i zapisami Rozporzgdzenia 1303/2013, przez okres 2 lat od
dnia 31 grudnia roku nastepujgcego po ztozeniu do Komisji Europejskie;j
zestawienia wydatkow, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczgce

zakonczonego Projektu.

d) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio

Pani/Pana dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w
Wytycznych, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z Wytycznych i

Zapytania;

e) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg

f)

podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych;

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac
zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia ani zmiang
postanowien umowy w zakresie niezgodnym z Wytycznymi i Zapytaniem
oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow);

e na podstawie art. 18 RODO prawo Zzgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkoéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej
osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

f) nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych

osobowych;
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e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.



